PROCEDURA NR 1

REJESTRACJA URODZEN

Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Zataczniki do procedury:

o zalgcznik - petnomocnictwo

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1. Dokumenty tozsamosci rodzicow dziecka:
« dowdd osobisty lub paszport

2. Oswiadczenie rodzicow o nadanych imionach (w przypadku rejestracji urodzenia dziecka przez osobe
upowazniona).

3. Pelnomocnictwo — w przypadku skladania wniosku przez petnomocnika.

Oplaty

1. Rejestracja urodzenia nie podlega oplacie skarbowej.

2. Opfata skarbowa od zlozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie peinomocnictwa dla osoby
zalatwiajgcej sprawe (z wylaczeniem petnomocnictwa udzielanego malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu) - 17,00 Zt.

Whplate z tego tytulu mozna uiscic:

e gotowka bez prowizji w kasie Banku Spétdzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,
e bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjg "oplata
skarbowa"

Dowdd zaptaty naleznej oplaty skarbowej nalezy dostarczyé przy zgtoszeniu.

Forma zalatwienia
1.Sporzadzenie aktu urodzenia.

2. Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia.

Termin zatatwienia

1. Niezwlocznie.



2. Do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwéch miesigcy.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
1. Karta urodzenia/ karta martwego urodzenia przekazana przez szpital lub inng jednostke stuzby zdrowia.

2. Protokot zgloszenia urodzenia.

Tryb odwotawczy

Odmowa sporzadzenia akiu nastepuje w formie decyzji, od ktorej stuzy odwolanie do Wojewody Lubuskiego
za posrednictwem Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Podstawa prawna

1. Art. 13, 14, 17, 20, 22, 30, 32, 47, 52-60 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

2. Art. 62, 88, 89, 891 90" ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuniczy (Dz.U. z 1964 r. nr 9,
poz. 59 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz.U. nr
187 poz. 1330).

5. Art. 33, 35, 127 § 1i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 1960 r., nr 30, poz. 168 ze zm.)

6. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2005 ., nr 64, poz. 565 ze zm.)

7. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r., nr 144
poz. 12047 ze zm.)

8. Art. 17 ust. 1 pkt.1, art. 19, 21, 29 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenciji ludnosci (Dz.U. z 2010 r.
nr 217 poz. 1427 ze zm.)

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany
numeru PESEL (Dz.U. z 2012 . poz. 74 ze zm.).

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Zgloszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego ze wzgledu na miejsce
urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia.

2. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, zgloszenie powinno nastapi¢ w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
karty martwego urodzenia.



3. Jezeli dziecko urodzilo si¢ martwe, aktu zgonu nie sporzadza sig, a sporzadza sie akt urodzenia
z adnotacjg, ze dziecko urodzilo sie martwe .

4. Jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia Iub
w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadza
z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacjg
0 sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicow dziecka o jego sporzadzeniu,

5. Zgloszenia urodzenia dokonuja matka lub ojciec dziecka posiadajacy peing zdolnos¢ do czynnosci
prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, dokonujg zgloszenia urodzenia, jezeli posiadajg
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W pozostalych przypadkach zgloszenia urodzenia dokonujg
przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

6. Zgloszenia urodzenia mozna dokonaé przez pelnomocnika.
7. Jezeli dziecko urodzilo sie w czasie trwania matzenstwa albo przed uptywem trzystu dni od jego ustania lub
uniewaznienia, domniemywa sie, ze pochodzi ono od meza matki. Domniemania tego nie stosuje sie, jezeli

dziecko urodzito si¢ po uplywie trzystu dni od orzeczenia separacji.

8. Odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie zglaszajgcej
urodzenie.

9. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wystepuje o nadanie numeru PESEL
i powiadamia osobg o nadaniu tego numeru.

10. Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na pobyt staty lub czasowy
nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia.

11. Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly jest wydawane z urzedu.
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Jednoczesnie okreslam stopien pokrewienstwa ** pomigdzy mna a pelnomocnikiem:

Zapoznalem/am sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony ostb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U.
UE.L.2016.119.1)

(czytelny podpis matki lub ojca)

* niepotrzebne skresli¢
** wpisac stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi pokrewienstwo nalezy wpisaé
,,0s0ba obca”.



