PROCEDURA NR 4

ZALATWIENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z ZAWARCIEM | REJESTRACJA MALZENSTWA ZAWARTEGO
W FORMIE WYZNANIOWEJ ZE SKUTKIEM CYWILNO - PRAWNYM

Sprawe zatatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
l. Zgloszenie zamiaru zawarcia zwiazku matzenskiego
1. Dokumenty tozsamosci osob zamierzajacych zawrze¢ zwigzek malzenski (nupturientow;

+ dowdd osobisty lub paszport

2. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,nie wie o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwe'
zlozone przed kierownikiem USC.

3. Zezwolenie na zawarcie mafZenistwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu rodzinnego i opiekunczeac.

4. Obywatel polski, ktéry zamierza wstapi¢ w zwiazek matzenski. lecz nie posiada aktow stanu cywilneac
sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sktada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokumen:
wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie
a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku mafzenskim - potwierdzajacy malzenstwo. wra:
z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego malzenstwe albo dokumenten
potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia malzenstwa.

5. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia malzenstwe sz
w szczegoinosci:

» odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu zz
zmarlego poprzedniego mafzonka;

» odpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie;

* odpis prawomocnego orzeczenia sadu o uniewaznieniu matzenslwa:

* odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienie malzenstwa.

6. Cudzoziemiec zamierzajgcy zawrze¢ malzenstwo skiada:

1) zapewnienie;

2) odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku malzenskim odpis aktu malzenstwe
z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu malzensiwe
z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajacym

stwierdzenie nieistnienia mafzenstwa, jezeli na podstawie pozostalych sktadanych dokumentow nie mozne
ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu malzenistwa;



3) dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo albo prawomocne
postanowienie sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku zlozenia takiego dokumentu.

Il. Rejestracji matzenstwa dokonuje kierownik USC wedtug miejsca zawarcia matzenstwa na podstawie
za$wiadczenia przekazanego przez duchownego.

Oplaty
1. Opfata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zi.
2. Wplate z tego tytutu mozna uiscic:

e gotowka bez prowizji w kasie Banku Spéldzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,
e bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjg "optata
skarbowa"

Dowad zaptaty naleznej opfaty skarbowej nalezy dostarczyé przy zgtoszeniu.

3. Jezeli zwigzek matzenski jest zawierany na terenie innej gminy oplate skarbowg nalezy wnie$¢ do organu
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa.

Forma zalatwienia

Ad. | Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa lub odmowa
wydania zaswiadczenia.

Ad. Il Sporzadzenie aktu lub odmowa sporzadzenia aktu mafzenstwa.

Termin zalatwienia
Ad. 1 Do 7 dni (zaSwiadczenie).

Ad. Il Sporzadzenie aktu matzenstwa najpozniej w nastepnym dniu roboczym po otrzymaniu zaswiadczenia od
duchownego.

Odmowa wydania zaswiadczenia (pismo Kierownika USC) lub sporzadzenia aktu matzefistwa do miesiaca,
a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy (pismo Kierownika USC).

Tryb odwolawczy

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma (odpowiednio) o odmowie wydania
za$wiadczenia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa lub sporzadzenia aktu malzenstwa
moze wystapic do sadu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Urzedu Stanu Cywilnego
o rozstrzygnigcie. Prawomocne postanowienie sadu wigze kierownika USC.




Podstawa prawna

1. Art. 13, 15, 22, 30-32, 47, 76-82, 86, 87-89, 91 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

2 At 1§2 art 3-6, art. 8, art. 9 § 2, art. 10 - 15; art. 25; art. 88 § 11 2, art. 89" ustawy z dnia 25 lutego
1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 1964 . nr 9, poz. 59 ze zm.)

3. Art. 35, art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960
r., nr30, poz. 168 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaplaty opfaty skarbowej (Dz.U.
nr 187 poz. 1330).

6. Ustawa prawo konsularne z dnia 25 czerwca 2015 1. (Dz.U. z 2015 r. poz.1274 ze zm).

7. Art. 4iart. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U. z 1999 r. Nr 90 poz. 999 ze zm.).

Informacje dodatkowe dia klienta

1. Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznoéci wylaczajacych zawarcie mafzenstwa wydaje Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego wybrany przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo. Zaswiadczenie traci moc
po uplywie 6 miesiecy od dnia jego wydania.

2. Zapewnienie o braku okolicznoci wylaczajacych zawarcie maltzenstwa mozna zlozy¢ przed kazdym
kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim konsulem. Konsul moze przyjac rowniez zapewnienie
w przypadku gdy mafzenstwo ma byC zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec
przediozy konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wiasciwym prawem moze zawrze¢
matzenstwo. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesigcy od daty jego zloZenia przez obie osoby zamierzajace
zawrze¢ malzenstwo.

3. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong skladajaca o$wiadczenie majace wptyw na stan
cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowiazek zapewnienia
udziatu biegtego lub tlumacza jezyka, ktorym ta osoba sie postuguje.

4. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane kierownikowi
urzedu stanu cywilnego w zwiazku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny
by¢ skiadane wraz z ich urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez:

1) ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2) lumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen w panstwach czionkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3) konsula.
Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:

1) dokumenty w jezyku obcym przetfumaczone na jezyk polski przez tumacza w panstwie przyjmujacym
i po$wiadczone przez konsula;



2) dokumenty przetlumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przetlumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku tumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument
zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zosta¢ przetlumaczony przez konsula lub
uprawnionego  pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie podlegaja tumaczeniu odpisy akiéw stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone
zgodnie z Konwencja Wiederskq z dnia 8 wrzesnia 1976 .

5. Odpis skrocony aktu malzenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji aktu matzenstwa.



Znak sprawy: USC.5361.2. s 20z ZALACZNIK DO PROCEDURY NR 4

(imig i nazwisko kobiety) ’
ANIA v s
............................... T
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Kozuchowie
.............................. e
R e

Prosze o wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa na
podstawie art. 4! ustawy z dnia 25 lutego 1964 r kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 1964 r. nr 9, poz. 59 ze zm.),
chcemy, aby zawarcie matzenstwa wywotato skutki cywilno-prawne.

Zamierzamy zawrze¢ matzenstwo konkordatowe W KOSCIElE ..........coovvvvverieiiiiiic

W MIEJSCOWOSCH ..ot

Planowany termin zawarcia matZzenstwa ..............coccvveevieveeviccenn,

Zapoznalem/am sie z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow arl. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdine rozporzadzenie o ochronie danych/
(Dz.U. UE.L.2016.119.1)

podpis wnioskodawcy

Zalaczniki :
Potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej 84 zl.



