PROCEDURA NR 24

WYDAWANIE WIELOJEZYCZNEGO STANDARDOWEGO FORMULARZA
TLUMACZENIE POMOCNICZE

Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel. 68 355 59 52

Zalaczniki do procedury:

o zalgczniknr1- wniosek o wydanie wielojezycznego standardowego formularza do odpisu
skroconego aktu stanu cywilnego

e zafacznik nr2- wniosek o wydanie wielojezycznego standardowego formularza do za$wiadczenia
o stanie cywilnym

e zalgcznik nr3-  wniosek o wydanie wielojezycznego standardowego formularza do zaswiadczenia
0 zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granicg

e zalgcznik nr4 - petnomocnictwo

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1. dokumenty tozsamosci /do wgladu/
- dowod osobisty lub paszport
2. wniosek
3. petnomocnictwo — w przypadku skfadania wniosku przez pefnomocnika.

Opflaty

1. Za wydanie wielojgzycznego standardowego formularza wnosi sie optate w wysokosci 17,00 zt.

2. Opfata skarbowa od zloZzonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie pefnomocnictwa dla osoby
zalatwiajgcej sprawe (z wylaczeniem petnomocnictwa udzielanego mafzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu) - 17,00 zt,

Woptate z tego tytutu mozna uiscic:

e gotowka bez prowizji w kasie Banku Spotdzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,

* bezgotéwkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjg "optata
skarbowa"

Dowod zaplaty naleznej optaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgloszeniu.

Forma zalatwienia

Wydanie wielojgzycznego standardowego formularza /dot. odpiséw skrdconych aktow stanu cywilnego,
zaswiadczenia o stanie cywilnym, zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica/.

Termin zalatwienia

1. W przypadku gdy wniosek o wydanie formularza zostal zlozony jednoczesnie z wnioskiem o wydanie
dokumentu urzgdowego, do ktérego ma by¢ zalgczony wielojezyczny formularz, wielojezyczny formularz
wydaje sie jednocze$nie z dokumentem urzedowym do ktérego jest zalgczany. Odpowiednio w terminie 7 dni
lub 10 dni roboczych.

2. W przypadku gdy wniosek o wydanie formularza zostat zlozony po wydaniu dokumentu urzedowego, do
ktorego ma by¢ zafgczony wielojgzyczny formularz, wielojgzyczny formularz wydaje sie bez zbednej zwioki,
nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zloZzenia wniosku.



Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

1. Wielojezyczny standardowy formularz.

Tryb odwolawczy

Nie dotyczy

Podstawa prawna

1

Art. 3 ust. 1 pkt 1-4, art. 4, art. 5, art. 6, art. 7, art. 8 ust. 1m art. 9 ustawy z dnia 4 kwietnia 2017 r. 0
przedkiadaniu niektorych dokumentow urzedowych w panstwach czionkowskich Unii Europejskie]
/Dz.U. z 2019 1. poz. 860/

2. Art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016 r. w

sprawie promowania swobodnego przeptywu obywateli poprzez uproszczenie wymogéw dotyczacych
przedkiadania okreslonych dokumentéw urzedowych w Unii Europejskiej i zmieniajace rozporzadzenie
(UE) nr 1024/2012

Informacje dodatkowe dla klienta

1.

2.

Wielojezyczny standardowy formularz zalacza sie wylacznie do dokumentow urzedowych wydanych
z rejestru stanu cywilnego po dniu 1 marca 2015 .

Whnioski o wydanie wielojezycznego standardowego formularza dot. odpiséw skréconych aktow stanu
cywilnego, zaswiadczen o stanie cywilnym, zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa
mozna ztozyc:

a. Jednoczesnie z wnioskiem o wydanie dokumentu urzedowego do ktérego ma by¢ zalaczony
wielojezyczny formularz
b. po wydaniu dokumentu urzgdowego, do ktérego ma by¢ zataczony wielojezyczny formularz

W przypadku gdy wniosek o wydanie formularza zostal zlozony po wydaniu odpisu aktu stanu
cywilnego, zaswiadczenia o zdolnoéci prawnej do zawarcia malzefstwa za granica, za$wiadczenia o
stanie cywilnym do ktérego ma by¢ zalaczony wielojezyczny formularz, do wniosku zalacza sie
oryginat dokumentu do ktorego ma byc zataczony wielojezyczny formularz. Oryginal ten zostanie
zwrocony wnioskodawcy wraz z wydaniem wielojezycznego formularza.



Znak sprawy: USC.5364.2. 20.... ZAtACZNIK NR 1 DO PROCEDURY NR 24

dnia .o,

WNIOSEK O WYDANIE WIELOJEZYCZNEGO STANDARDOWEGO FORMULARZA
DO ODPISU SKROCONEGO AKTU STANU CYWILNEGO
[TLUMACZENIE POMOCNICZE/

nazwisko i imie wnioskodawcy

KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
W KOZUCHOWIE

telefon @ v,

Wnosze o wydanie wielojgzycznego standardowego formularza tumaczenia odpisu skroconego aktu urodzenia /malzenstwa /

ZGONU NME NAZWISKO  1..ouiiii ettt e ettt e e ee ottt
fimig i nazwisko osaby kiorej dotyczy dokument/

w jezyku: angielskim, bufgarskim, czeskim, chorwackim, dunskim, estoriskim, finskim, francuskim, greckim, hiszpariskim,
irfandzkim, fitewskim, fofewskim, malfanskim, niderlandzkim, niemieckim, portugalskim, rumuriskim, stowackim, sfoweriskim,

szwedzkim, wegierskim, wloskim’
" Odpis skrocony aktu urodzenia / malzenstwa / zgonu® seria i nrblankietu ...............cooocovvvveiiiee e,

Zostal sporzadzony W dnit .........ccoeeeiienriir e,

Zapoznalem/am si¢ z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepiséw art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /fogdine rozporzadzenie o
ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

[ezytelny podpis wnioskodawcy/

Zatgezniki do podania:
1. dowod wplaty oplaty skarbowe;j /17,00 zIf
2. oryginal odpisu aktu stanu cywilnego do kibrego ma by¢ zalaczony wielojezyczny formularz — w przypadku gdy odpis zostal wydany wczeéniej,

potwierdzam odbiér zadanego dokumentu

* niepotrzebne skreslié

** prosz¢ wypelnié tylko gdy do wniosku zostaje dorgezony oryginal odpisu aktu, ktory zostal wydany wezeéniej

UWAGA: wieloj¢zyczne standardowe formularze tlumaczenia wydawane sg tylko do odpisow wydanych od 1 marca 2015 r.
z Rejestru Stanu Cywilnego



Znak sprawy: USC.5364.2, .20.... ZALACZNIK NR 2 DO PROCEDURY NR 24

WNIOSEK O WYDANIE WIELOJEZYCZNEGO STANDARDOWEGO FORMULARZA
DO ZASWIADCZENIA O STANIE CYWILNYM
[TLUMACZENIE POMOCNICZE/

nazwisko i imie wnioskodawcy

S

........................................................................................... KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
W KOZUCHOWIE

telefon © oo

Wnoszg o wydanie wielojezycznego standardowego formularza lumaczenia zaswiadczenia o stanie cywilnym na

PAZIVISKO seas summasss oy St e A 5T S5 PR RA s s s e A8 A L A AR A R
fimie i nazwisko osoby kiore] dotyczy dokument/

W jezyku: angielskim, bufgarskim, czeskim, chorwackim, dunskim, estonskim, finskim, francuskim, greckim,
hiszpanskim, irlandzkim, litewskim, fotewskim, maltafskim, niderlandzkim, niemieckim, portugalskim, rumuriskim,
sfowackim, stowenskim, szwedzkim, wegierskim, wioskim’

™ Za$wiadczenie o stanie cywilnym® seria i nrblankietu ...............coooiee i zostato sporzadzone

Zapoznalem/am sig¢ z klauzula dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjq przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE /ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

fczytelny podpis wnioskodawcy/

Zalaczniki do podania:
1. dowdd wplaty oplaty skarbowej /17,00 2/
2. oryginal zaéwiadczenia ¢ slanie cywilnym do kiérego ma by¢ zataczony wielojgzyczny formularz — w przypadku gdy zaswiadczenie zostalo wydane wczesniej.

potwierdzam odbiér zadanego dokumentu

* niepotrzebne skreslic
** prosz¢ wypeié tylko gdy do wniosku zostaje dorgezony oryginal odpisu aktu, ktéry zostal wydany wezeéniej
UWAGA: wielojezyczne standardowe formularze tlumaczenia wydawane s3 tylko do zaswiadcezen wydanych od 1 marca 2015 r,
z Rejestru Stanu Cywilnego



Znak sprawy: USC.5364.2 20... ZALACZNIK NR 3 DO PROCEDURY NR 24

AN s s

WNIOSEK O WYDANIE WIELOJEZYCZNEGO STANDARDOWEGO FORMULARZA
DO ZASWIADCZENIA O ZDOLNOSCI PRAWNE.J DO ZAWARCIA MALZENSTWA ZA GRANICA
ITLUMACZENIE POMOCNICZE/

KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
W KOZUCHOWIE

Wnosze o wydanie wielojgzycznego standardowego formularza tumaczenia zaswiadczenia o zdolno$ci prawnej do

zawarcia malzenstwa za granicg Na NAZWISKO  ........ccoivviiiiiiieiiis et e e
fimig i nazwisko osoby ktérej dotyczy dokument/

w jezyku: angielskim, buigarskim, czeskim, chorwackim, dunskim, estonskim, finskim, francuskim, greckim,
hiszpanskim, irlandzkim, litewskim, fotewskim, maltanskim, niderlandzkim, niemieckim, portugalskim, rumurniskim,
sfowackim, sfowenskim, szwedzkim, wegierskim, wioskim'

" Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenistwa za granicg’ seria i nr blankietu ........................

zostalo-sparzadzone Wadnil ... e sssisiniosisies

Zapoznalem/am sig z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy $5/46/WE /ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

lczytelny podpis wnioskodawcy/

Zalaczniki do podania:
1. dowad wplaty oplaty skarbowej /17,00 zI/
2. oryginal zaswiadczenia o zdolnoéci prawnej do zawarcia malzedstwa za granica do ktorego ma by¢ zalaczony wielojezyczny formularz — w przypadku gdy
zaswiadczenie zostalo wydane wczesniej.

potwierdzam odbiér Zzgdanego dokumentu

* niepotrzebne skresli¢
** prosz¢ wypehi¢ tylko gdy do wniosku zostaje dorgczony oryginal odpisu aktu, ktéry zostal wydany wezesniej
UWAGA: wielojezyczne standardowe formularze tlumaczenia wydawane s3 tylko do za$wiadczen wydanych od 1 marca 2015 r.
z Rejestru Stanu Cywilnego



Znak sprawy: USC.5364.2. 20.... ZALACZNIK NR 4 DO PROCEDURY NR 24

ANt

imig i nazwisko

adres

seria i nr dokumentu toZzsamosci

numer PESEL

telefon kontaktowy

PELNOMOCNICTWO

Epowazniam PanialPana’ s s s s e s S A

ZAIML .ottt e e e e e e e e et ee e e be et

leg. sie dowodem osobistymnr .................... WYAANYM PrZEZ: .ovvveeeevie e e e

dnia o do reprezentowania mnie przed Kierownikiem Urzedu Stanu

Cywilnego w Kozuchowie w sprawie wydania standardowego formularza tumaczenia ......................

................................................. g e W
seria i nr blankietu ................covenens SPOIZAHZONY W NI seenvrmsuisssmsmsngsmsms smmms s,

Zapoznalem/am sie z klauzula dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego ciazacego
na administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu lakich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE fogdine rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

*wiasciwe podkreslic

czylelny podpis wnioskodawcy



