PROCEDURA NR 8

ODTWARZANIE TRESCI AKTOW STANU CYWILNEGO

Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, tel, 68 355 59 52

Zataczniki do procedury:

e wniosek
e zalacznik - oSwiadczenie o wyborze nazwiska oraz nazwisk dzieci.

e zalgcznik - pelnomocnictwo

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
l. Odtworzenie tresci polskich aktow stanu cywilnego

1. Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu do
urzeddw stanu cywilnego na terenie Polski.

2. Dokument tozsamosci.
« dowdd osobisty lub paszport

3. Dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajace fakt powstania i tre$¢ aktu, ktory ma byé
odtwarzany.

4. Pelnomocnictwo- w przypadku skfadania wniosku przez petnomocnika.

5. Oswiadczenie o wyborze nazwiska w sytuacji, gdy odtwarzany akt malzenstwa nie zwiera nazwisk
matzonkow noszonych po zawarciu malzefistwa oraz nazwisk dzieci.

Il. Odtworzenie tresci zagranicznych aktéw stanu cywilnego

1. Wniosek wraz z oSwiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu do
urzedow stanu cywilnego na terenie Polski.

2. Dokument tozsamosci.
« dowod osobisty lub paszport

3. Dowody (przede wszystkim dokumenty ) potwierdzajace fakt powstania i tres¢ aktu, ktory ma byé
odtwarzany. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, skiadane
kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwiazku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego powinny byc skiadane wraz z ich urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez
tlumacza przysieglego wpisanego na listg prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, tumacza przysiegtego
uprawnionego do dokonywania tiumaczen w panstwach czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula. Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje sig rowniez
dokumenty w jezyku obcym przetlumaczone na jezyk polski przez tumacza w panstwie przyjmujacym
i podwiadczone przez konsula oraz dokumenty przetumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk



znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie podlegajg ttumaczeniu
odpisy aktdéw stanu cywilnego z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

3. Petnomocnictwo — w przypadku skiadania wniosku przez petnomocnika.

4. Dowod osobisty i ksigzeczke wojskowa osoby zmarlej (jesli posiadata) w przypadku odtworzenia treéci aktu
zgonu,

Opfaty
1. Opfata skarbowa za wydanie odpisu zupelnego odtworzonego aktu stanu cywilnego — 39,00 z.

2. Optata skarbowa od zioZenia petnomocnictwa — 17,00 zt (nie dotyczy pefnomocnictw udzielonych
matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcy jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowej).

3. Wpiate z tego tytulu mozna uiscic:

o gotowka bez prowizji w kasie Banku Spotdzielczego w Kozuchowie — ul. Klasztorna 4,
e bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjq "optata
skarbowa"

Dowaod zaplaty naleznej optaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgloszeniu.

Forma zatatwienia

Zamieszczenie W rejestrze stanu cywilnego odtworzonego zagranicznego dokumentu stanu cywilnego oraz
wydanie jego odpisu zupetnego.

Decyzja odmawiajgca odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

Termin zatatwienia

Niezwlocznie, do miesigca w sprawach wymagajacych prowadzenia postepowania wyjasniajacego,
a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy.

Tryb odwolawczy

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Lubuskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 11 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

Podstawa prawna

1. Art. 2, art. 22, art. 31, art. 109, art. 110, art. 111, art. 112, art. 133 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

2. At 33, art. 35, art. 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 1960 r., nr 30, poz. 168 ze zm.)



3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2015 r., poz. 225 ze zm.)

4. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2005 r., nr 64, poz. 565 ze zm.)

5. Ustawa o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzesnia 2016 . (Dz.U. z 2016 r. poz.
1579)

6. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 ., nr 144
poz. 12047 ze zm.)

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007r. w sprawie zaptaty oplaty skarbowej (Dz.U.
nr 187 poz. 1330)

9. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U. z 1999 r. nr 90 poz. 999 ze zm.)
10. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz.U. z 2010 r. nr 217 poz. 1427 ze zm.)

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu z dnia 7 stycznia 2020 r. (Dz.U. z 2020r.

poz. 31)

12. § 10 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania
wojskowych dokumentow osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami (Dz.U. z 1992 r. nr 51, poz.
233 ze zm.).

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Wniosek o odtworzenie tresci polskiego jak i zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze ziozy¢ do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego osoba, ktorej dokument potwierdzajacy zdarzenie dotyczy, lub
inna osoba ze wzgledu na interes prawny, lub osoba, ktora wykaze interes faktyczny w odtworzeniu
dokumentu potwierdzajgcego zgon.

2. Wniosek w sprawie odtworzenia treSci zagranicznego aktu stanu cywilnego rozpatruje wybrany kierownik
urzedu stanu cywilnego, do ktérego podanie zostalo zlozone. Wniosek dotyczacy odtworzenia polskiego aktu
stanu cywilnego rozpatruje kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzil akt stanu cywilnego lub jest
wiasciwy do przechowywania ksiegi, w ktorej akt byl sporzadzony.

3. W sytuacji odtwarzania tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajacego zawarcie
malzenstwa, a jest brak oSwiadczenia matzonkéw w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu malzenstwa,
oswiadczenia takie mafzonkowie moga ztozy¢ w skiadanym wniosku, albo w kazdym czasie do protokoiu
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonal odtworzenia. W tym samym trybie matzonkowie
moga ztozy¢ oSwiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego malzenstwa.

4. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong skladajaca oswiadczenie majgce wplyw na stan
cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowiazek zapewnienia
udzialu tumacza przysieglego jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.

5. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo
powinno by¢ udzielone na piSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgloszone do protokotu.



Pefnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomocg mechanizmow
okre$lonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne. Petnomocnik dolgcza do akt oryginat lub urzedowo po$wiadczony odpis peinomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow wykazujacych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis
petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych umocowanie zostaly sporzadzone w formie
dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu mechanizméw okre$lonych
w ustawie o informatyzacii dzialalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.




Znak sprawy: USC.5253. 20..... ZALACZNIK NR | DO PROCEDURY NR 8

o 1 T e

adres

.................................................... Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
seria i nr dokumentu tozsamosci w Kozuchowie

R

lelefon kontaktowy

WNIOSEK W SPRAWIE ODTWORZENIA ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU CYWILNEGO
POTWIERDZAJACEGO URODZENIE

Prosze o odtworzenie w rejestrze stanu cywilnego treéci aktu urodzenia sporzadzonego
T oo A SR O RSB 2 2L T — pod numerem
zawierajacy nastepujace dane:

| Dane dotyczace dziecka:

nazwisko PO O TR PPPTP PP TR TRRPPIOPOOS
MMl =~ s e S R
plec PP R PP PPPPPTOTP
data urodzenia T
miejsce urodzenia AR S NP PANSIWO ...

Il Dane dotyczace rodzicow dziecka:

OJCIEC MATKA
nazwisko B e s e e e s s A
imig /imiona/ N e
nazwisko rodowe B o e et e e
data urodzenia S e et s R e v
miejsce urodzenia T N SR ——

jednoczesnie o$wiadczam, Ze dotychczas w zadnym polskim urzedzie stanu cywilnego nie zostata

odtworzona tres¢ wymienionego aktu.
Prosze o dostosowanie pisowni do regut pisowni polskiej na podstawie ...,

Zapoznalem/am sie z klauzula dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/678 z dnia 27 kwielnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

Zalaczniki:
1. dowod /osobisty do wgladu/
2. oryginal zagranicznego dokumentu
3. urzedowe tlumaczenie
4, dowdd zaplaty oplaty skarbowe

{czytelny podpis)



Znak sprawy: USC.5253. 20..... ZALACZNIK NR 1a DO PROCEDURY NR 8

o 1= TR

imie i nazwisko imig i nazwisko

adres zamieszkania adres zamieszkania

seria i nr dokumentu toZsamosci seria i nr dokumentu toZzsamosci

pese/ pesel

Petnomocnictwo

Ninigjszym UpOWAZNIAM PANA/PANIG ...c.cv. vttt ettt ss ettt sb et
T || pest| resssasn s

do zalatwiania przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kozuchowie wszelkich spraw zwigzanych z:

1) odtworzeniem w polskich ksiegach stanu cywilnego aktu urodzenia sporzadzonego na nazwisko

2) uzupelnieniem/sprostowaniem odiworzonego aktu w oparciu 0 dane zawarte w akcie urodzenia, malzenstwa*

sporzadzonego na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentow, w tym odpisow sporzadzonych aktéw stanu cywilnego.

Jednocze$nie upowazniam/y petnomocnika do udzielania dalszych petnomocnictw w ww. sprawach™

Oswiadczam, ze dotychczas nie dokonywano wpisu wiw aktu w zadnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski.
Jednoczesnie okreslam stopien pokrewienstwa miedzy mng a pelnomocnikiem™*

Zapoznalem/am sie z klauzulg dol. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
administralorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyreklywy 95/46/WE /ogbine rozporzadzenie o ochronie danych/

(Dz.U. UE.L.2016.119.1)
czytelny podpis

* whasciwe podkresfic
** jesli niepotrzebne - skreslic
*** wpisac stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisac ,,osoba obca”,



Znak sprawy: USC.5253. 200 ZALACZNIK NR 2 DO PROCEDURY NR 8

adres

................................................... Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
senia i nr dokumentu tozsamosci w Kozuchowie
TR

telefon kontaklowy
WNIOSEK W SPRAWIE ODTWORZENIA ZAGRANICZNEGO DO_KU'MENTU STANU CYWILNEGO
POTWIERDZAJACEGO ZAWARCIE MALZENSTWA

Prosze © odtworzenie w rejestrze stanu cywilnego tresci aktu malzenstwa sporzadzonego
W e e PANSIWO ooveiieee e pod numerem
- .. Zawierajacy nastepujace dane;
| Dane osob zawwra;qcych malzenstwo

MEZCZYZNA KOBIETA
nazwisko T T
imie fimiona/ S pempasmmssensessmazss sem el e nmenmsemnananans
nazwisko rodowe T I T -
stan cywilny L
data urodzenia R —
miejsce urodzenia -
Il Dane dotyczace daty i mlejsca zawarcia malzenstwa
data .. vrerreeeeennene MIBJSCE Lt PANSIWO ...
] Dane dotyczqce rodzu:ow )

MEZCZYZNA KOBIETA
ojciec
nazwisko PP
imie fimiona/ EJe——————— PRSP S —————
Nazwisko TOdOWE - o
matka
nazwisko U
imie fimiona/ B R R R S T
nazwisko rodowe U
IV nazwisko noszone po zawarciu malzefistwa:
mezezyzna I e
kobieta R e
dzieci -

Jednoczesnle osmadczam ze dolychczas W zadnym polsklm urzedzie stanu cywilnego nie zostata odtworzona tresé

wymienionego aktu.

Prosze o dostosowanie pisowni do reguf pisowni polskiej na podstawie ...
Zapoznatem/am sie z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigZzacego na
adminislratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE fogdine rozporzadzenie o ochronie
danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

Zataczniki:
1. dowdd Josobisty do wgladu/
2. oryginal zagranicznego dokumentu
3. urzedowe umaczenie czylelny podpis
4. dowdd zaplaty oplaty skarbowej



Znak sprawy: USC.5253. 20, ZALACZNIK NR 2a DO PROCEDURY NR 8

AN o

imig i nazwisko kobiety imig i nazwisko mezczyzny
adres zamieszkania adres zamieszkania
seria f nr dokumentu tozsamosci seria i nr dokumeniu tozsamosci
pesel pesel
Petnomocnictwo
Niniejszym upowazniam Pana/Panig ...........cccovvviioiiierieeiiereeccseereee e LM s s i
................................................................................................. PESEI v e

do zatatwiania przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kozuchowie wszelkich spraw zwigzanych z:

1) odtworzeniem w polskich ksiegach stanu cywilnego aktu, malzefnstwa nr ............. sporzadzonego
W immnen o s R ST SR T e PRSI s , Na nazwiska:

- R ——
USRS ——

2) uzupetnieniem/sprostowaniem odtworzonego aktu w oparciu o dane zawarte w akcie urodzenia, malzenstwa*

sporzadzonego na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentéw, w tym odpisow sporzadzonych aktow stanu cywilnego.

Jednoczes$nie upowazniam/y pelnomocnika do udzielania dalszych pefnomocnictw w ww. sprawach**

Oswiadczam, ze dotychczas nie dokonywano wpisu w/iw aktu w Zadnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski,
Jednocze$nie okreslam stopien pokrewienstwa miedzy mng a petnomocnikiem***

Zapoznalem/am sie¢ z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego ciazgcego na
administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE fog6ine rozporzadzenie o ochronie danych/

(Dz.U. UE.L.2016.119.1)
czytelny podpis

* wlasciwe podkreslic
** jesli niepotrzebne - skresli¢
*** wpisat stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisac ,,osoba obca”.



Znak sprawy: USC.5253. 2000

telefon kontaktowy

ZALACZNIK NR 3 DO PROCEDURY NR 8

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Kozuchowie

WNIOSEK W SPRAWIE ODTWORZENIA TRESCI ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU CYWILNEGO

POTWIERDZAJACEGO ZGON
Proszg o  odtworzenie w  rejestrze  stanu  cywinego treSci  aklu  zgonu  sporzadzonego
e PANSIWO .o pod numerem
.......................................... zawierajgcego nastepujace dane:
| Dane dotyczace osoby zmariej:
nazwisko S B A
imig fimiona/ T
nazwisko rodowe B R T S
data urodzenia e e e e et e b
miejsce Urodzenia B i i gt i e M e e
ostatnie miejsce zamieszkania S L T T UK ks o o st i S A gt
Il Dane dotyczace daty i miejsca zgonu:
data ciovnammmmssirns MISSCEZGONY semsmrpmmmams i S e PANSIWG .ovviiiiiec e,
Il Dane dotyczace matzonka osoby zmarlej:
nazwisko R S O A N
imie fimiona/ e e s
nazwisko rodowe R R
IV Dane dotyczace rodzicow osoby zmarlej:
ojciec
nazwisko S e e e en e e e r e NAZWISKO TOdOWE = ....ooovviiiiiiei e
imig /imiona/ SOV OO UUPPURIPPTPP U
matka
nazwisko B e e NAzZWISKO TOQOWE - ..voeiiciiiiieci e e
imie fimiona/ B s s e T T

Jednocze$nie o$wiadczam, ze dolychczas w zadnym polskim urzedzie stanu cywilnego nie zostala odtworzona tresé

wymienionego aktu.

Zapoznatem/am sie z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
Iprzetwarzanie w zwigzku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamenlu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

Zalaczniki:
1. oryginal dokumentu
2. urzedowe ttumaczenie
3. dowdéd zaplaty optaty skarbowe

(czytelny podpis)



Znak sprawy: USC.5253. 20..... ZALACZNIK NR 3a DO PROCEDURY NR 8

AN oo

do zafatwiania przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kozuchowie wszelkich spraw zwigzanych z:
1) odtworzeniem w polskich ksiegach stanu cywilnego aktu zgonu nr ... sporzadzonego
Wisasaummemuasmsmcss PANEING vesvcessmemeenssonmesnons fid NAZWISKD «.ummmp s S

2) uzupelnieniem/sprostowaniem odtworzonego aktu w oparciu o dane zawarte w akcie urodzenia, matzenstwa*

sporzadzonego na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentéw, w tym odpiséw sporzadzonych aktoéw stanu cywilnego.

Jednocze$nie upowazniam/y peinomocnika do udzielania dalszych petnomocnictw w ww. sprawach™

Oswiadczam, ze dotychczas nie dokonywano wpisu w/w aktu w zadnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Polski.
Jednoczesnie okreslam stopien pokrewienstwa miedzy mng a petnomocnikiem***

Zapoznatem/am si¢ z klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podslawie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze /przetwarzanie w zwigzku z realizacjq przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogolne rozporzadzenie o ochronie danych/
(Dz.U. UE.L.2016.119.1)

[czytelny podpis/

* wlasciwe podkreslic
** jesli niepotrzebne - skreslic
*** wpisac stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewierstwa wpisac ,,osoba obca”.



