PROCEDURA NR 5

REJESTRACJA ZGONOW

Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w Kozuchowie, ul. Rynek 1 A, wejscie C, tel. 68 355 59 52

Zalaczniki do procedury:

e zatacznik - petnomocnictwo

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1. Karta zgonu stwierdzajaca zgon wydana przez lekarza.

2. Dowod osobisty osoby zmartej (paszport w przypadku cudzoziemca).
3. Ksigzeczka wojskowa osoby zmartej.

4. Dokument tozsamosci osoby zglaszajacej zgon:

* dowdd osobisty lub paszport

5. Petnomocnictwo — w przypadku rejestracji zgonu przez petnomocnika.
Oplaty

1. Rejestracja zgonu nie podlega opfacie skarbowe;j.

2. Optata skarbowa od zlozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie peinomocnictwa dla osoby
zatatwiajgcej sprawe (z wylaczeniem pelnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu) - 17,00 zt.

3. Wplate z tego tytutu mozna uiscic:

e gotowkg bez prowizji w kasie Banku Spoldzielczego w Kozuchowie - ul. Klasztorna 4,
o bezgotowkowo, na rachunek bankowy nr 60 9673 0007 0000 0000 1007 0002 z adnotacjg "optata
skarbowa"

Dowdd zaplaty naleznej optaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgtoszeniu.

Forma zalatwienia
1. Sporzadzenie aktu zgonu.

2. Odmowa sporzadzenia aktu zgonu.




Termin zalatwienia
1. Niezwlocznie.

2. Do miesiaca, a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy.

Tryb odwolawczy

Odmowa sporzgdzenia aktu nastgpuje w formie decyzji, od ktorej stuzy odwotanie do Wojewody Lubuskiego
za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Podstawa prawna
1. Art. 13, 16-17, 22-23, 47, 92-95 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r Prawo ¢ aktach stanu cywilnego (Dz.U.

z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu z dnia 7 stycznia 2020 r. (Dz.U. z 2020r.
poz. 31)

3. § 10 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania
wojskowych dokumentow osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami (Dz.U. z 1992 r. nr 51, poz.
233 ze zm.).

4. art. 33, 35, 127 § 11 2 oraz art. 129 § 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. 2 1960 r., nr 30, poz. 168 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.)

6. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2005 ., nr 64, poz. 565 ze zm.)

7. Ustawa o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzeénia 2016 r, (Dz.U. z 2016 r. poz.
1679 ze zm.)

8. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r., nr 144
poz. 1204 ze zm.)

9. Art. 10-11 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r o cmentarzach i chowaniu zmarlych (Dz.U. z 1959 r. nr 11
poz.62 ze zm.)

10. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2010 1. nr 217 poz. 1427 ze zm.)

Informacje dodatkowe dia klienta

1. Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciagu 3 dni od daty sporzadzenia karty zgonu.

2. Jezeli zgon nastapit wskutek choroby zakaznej, zgloszenia dokonuje sie w ciagu 24 godzin od zgonu.
3. Odpis skrocony aktu zgonu jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie zgtaszajacej zgon.

4. Zgtoszenie zgonu zastepuje wymeldowanie osoby zmariej.
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(imig nazwisko osoby zmartej)

SRPIEN PEKIERIEREING uscmamscmmimasspprssm s w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kozuchowie.
Podaje dane osoby zmarlej niewynikajace z dowodu osobistego:

1. Stan cywilny osoby zmarle: kawaler, panna, Zonaty, zamezna, wdowiec, wdowa, rozwiedziony,
rozwiedziona".

2. Nazwisko i imie (imiona) oraz nazwisko rodowe zyjacego WSPOIMaZONKA: ..............ocvvveeeveeeeererrcsrcsereeeessrnns

3. Rok i miejsce zawarcia MAZEASIWG ............coviiiiiieiieiccctect e et sttt eneee e

4. Imig i nazwisko i nazwisko rodowe ojca osoby zmarte] (jezeli sg znane)

6. Wyksztatcenie 0S0DY ZMAME] .......c.cc e e

- nie posiadam ksigzeczki wojskowej osoby zmarlej
- prosze o zwrot dowodu osobistego 0soby zmarte]

Zapoznatem/am si¢ z Klauzulg dot. przetwarzania danych osobowych na podslawie obowigzku prawnego ciazacego na
administratorze /przetwarzanie w zwiazku z realizacjg przepisow art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzkuz przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE Jogéine rozporzadzenie o ochronie
danych/ (Dz.U. UE.L.2016.119.1)

data i czytelny podpis mocodawcy

Potwierdzam odbior dowodu osobistego osoby zmarlej
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